
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

➊ 給与の支払期間 
通常は１月から１２月と記入します。 

➋ 
給与支払者の個人番号又は法人番号 
給与支払者が個人事業主の場合は、個人番号を左側１文字分空けて記入してください。 

➌ 
給与支払者の所在地（送付先）、給与支払者の氏名又は名称 
伊東市登録の所在地（送付先を設定している場合は、送付先）を印字しています。変更がある場合は、二重線を引き、

余白に正しいものを記入してください。 

➍ 
所得税の源泉徴収をしている事務所又は事業所の名称 
本社以外の支店や営業所で給与事務を行っている場合、名称を記入してください。 
 

➎ 
給与支払者が法人である場合の代表者の氏名 
代表者の氏名（給与支払者が国の機関であるときは、経理責任者の職・氏名）を記入してください。 

➏ 
連絡者の氏名・所属課・係名及び電話番号 
この報告書について応答する方の氏名・部署・電話番号を記入してください。 

➐ 関与税理士等の氏名及び電話番号 
税理士等が報告書を作成する場合に、問い合わせ先となる税理士等の氏名及び電話番号を記入してください。 

➑ 
事業種目 
事業種目を簡潔に記入してください。（保険代理業・自動車整備業等） 

➒ 
受給者総人員 
全市区町村（伊東市以外を含む）に提出した給与支払報告書の人数を記入します。 

➓ 
特別徴収対象者 
伊東市へ提出した給与支払報告書のうち、特別徴収を行う従業員の人数を記入します。 

⓫ 
普通徴収対象者[退職者・退職者を除く] 
伊東市へ提出した給与支払報告書のうち、普通徴収を行う従業員の人数を記入します。切替理由書の普通徴収対象者合

計人数⓱と一致します。 

⓬ 
報告人員の合計 
➓と⓫の合計人数を記入します。 
 

⓭ 
所管税務署 
会社の所在地を所轄する税務署名を記入します。伊東市の場合は、「熱海税務署」となります。 

⓮ 
給与の支払方法及びその期日 
月給、週給等及び毎月２０日、毎週月曜日等と記入してください。 

⓯ 
納入書の送付 
いずれかに○を付けてください。 

⓰ 
人数（切替理由書） 
普通徴収を行う従業員数を切替理由ごとに記入してください。その際、各々の従業員の給与支払報告書の備考欄に略号

を記入します。 

⓱ 
普通徴収対象者合計人数（切替理由書） 
⓰の合計人数を記入します。総括表の⓫に記入した普通徴収対象者の人数と一致します。 

総括表・切替理由書の記載要項 

414-8555 414-9999 

静岡県伊東市大原２丁目１番１号 

   伊東市桜木町２－６７５－５   

カブ イトウショウジ  
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