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電子契約導入の背景・目的

01

行政手続のオンライン化による市民サービスの向上

契約書の作成、郵送、押印といった一連のプロセスをデジタル化することで契約締結までの時間が大幅に短縮

されるとともに、受注者は窓口の開庁時間を気にすることなく手続きが迅速に行えることになりサービスの向

上につながります。

また、紙・印紙代・保管スペースの削減等コストの削減により受注者の負担を軽減できます。

タイムスタンプや電子証明の活用により、契約書の改ざん防止及び紙文書の紛失等を防止し、セキュリティ及

びコンプライアンスの強化が図られます。

利用対象とする契約

02

原則全ての工事及び建設関連業務委託が対象

令和８年１０月１日以降に行う建設工事及び建設工事関連業務委託についての契約を対象とします。

（請書・契約書に添付される資料（仲裁合意書等）についても対象とします。また、保証関係書類についても電子

保証を可能とします。）

具体的な運用について御不明な点がございましたら庶務課までお問い合わせください。



３ 契約締結の流れ



Strictly Confidential    © Bengo4.com、 inc. 2021

3 契約締結の流れ(電子契約利用申出書)

5

電子契約の利用を希望される場合、
「電子契約利用申出書」を提出して
いただきます。

電子契約利用申出書の運用方法は以
下のとおりです。

【提出タイミング】
事後審査資料提出時又は落札後

【提出方法】
メール

申出がない場合は従来の紙媒体で契
約書の作成を行います。
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3 契約締結の流れ(概要)

6

電子契約時の締結締結業務は以下の流れとなります。

電子契約業務フロー
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※ 従来の紙と印鑑での契約締結と比較して作業時間及びコストを大幅に削減
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４ ご不明点のお問い合わせ方法
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４ ご不明点のお問い合わせ方法

8

【運用に関する問い合わせ窓口】
伊東市庶務課までお問い合わせください。

※ お問い合わせはメール、電話で受付ております。

連絡先( メール ) ：syomu@city.ito.shizuoka.jp
連絡先(電話番号)：0557-32-1236

【クラウドサインについての問い合わせ窓口】


