
 

魅力あるまちづくり事業補助金 

『防犯灯設置事業』申請の手引 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

補助金は、事業を行う前に申請してください。 

補助金の交付決定前に実施した事業は、補助金の対象

になりません。 

            令和７年度版             
 

書類の提出・お問い合わせは 

 〒４１４－８５５５ 伊東市大原二丁目１番１号 

 伊東市役所 秘書広報課 秘書広報係（市役所７階） 

 ☎０５５７－３２－１１７３ 

行政区・町内会・分譲地等自治会用 



 

 

市民の皆様が自ら考え実践する市民主体の 

「魅力あるまちづくり」を促進するため、次の事業に 

要する経費に対し、補助金を交付します。 

※ 詳細は、各事業の手引をご覧ください。 

 

補助事業 補助対象団体 

まちづくり事業 行政区、分譲地自治会 

防犯灯設置事業 自治会、町内会等 

 

 

担 当 課 

 〒４１４－８５５５ 伊東市大原二丁目１番１号  

 伊東市役所 秘書広報課 秘書広報係（市役所７階） 

 ☎０５５７－３２－１１７３ 

 

様式のダウンロードはこちらから  

（伊東市のホームページで「魅力ある  申請」で検索）              

https://www.city.ito.shizuoka.jp/gyosei/shiseijoho/itoshinot
orikumi/machizukuri/4/4937.html 

 

  

「魅力あるまちづくり事業補助金」について 



 

① 防犯灯がない場所に防犯灯を設置(新設)する事業 

区分 補助金額 補助限度額 

既にある電柱等に設置 

総事業費の 9/10 以内 

（千円未満切捨て） 

設置灯数×３０，０００円 

ポールを新設して設置 

総事業費の 9/10 以内 

（千円未満切捨て） 

設置灯数×７０，０００円 

 

② 設置されている防犯灯をＬＥＤ防犯灯に改修する事業 

（既に LED 防犯灯であるものを含む） 

区分 補助金額 補助限度額 

既設防犯灯をＬＥＤ防

犯灯に改修 

総事業費の 9/10 以内 

（千円未満切捨て） 

設置灯数×２５，０００円 

  

 

 

 

※ 管理会社が設置・管理している防犯灯は対象外となります。 

 
 

補助対象団体 申請者 申請できる防犯灯 

行政区 区長 区または町内会が設置・管理する防犯灯 

町内会 町内会長 町内会が設置・管理する防犯灯 

分譲地等自治会 代表者 自治会が設置・管理する防犯灯 

補助対象事業 

補助対象団体 



 

申請者 伊東市（秘書広報課） 

 

 ① 交付の申請  

事業を実施する前に申請してください。 

□交付申請書（第１号様式） 

□事業計画書（第１号様式） 

□収支予算書（第２号様式） 

□工事費見積書のコピー 

□工事場所の分かる地図（工事個所にしるし） 

 

 

 ④ 請書の提出  

□請書（第３号様式） 

 

 ⑤ 事業の実施  

３月３１日までに完了させてください。 

※工事前・工事中・工事後・（撤去した LED 灯）

の写真を撮影してください。 

 

 ⑥ 完了報告  

事業完了後、１か月以内に提出してください。た

だし、３月に完了した場合は３月３１日までに提

出してください。 

□完了報告書（第４号様式） 

□事業実績書（第１号様式） 

□収支決算書（第２号様式） 

□工事費領収書のコピー 

□工事前・工事中・工事後の写真 

□撤去したＬＥＤ防犯灯の写真（既設ＬＥＤ防犯

灯の撤去を含む場合） 

 

 

 ⑨ 補助金の請求  

□請求兼領収書（第１８号様式） 

□振込先の確認できるもの（通帳のコピーなど） 

 

 

 ⑪ 補助金の受領  

 

 

 

 

 

 

 ② 内容の審査  

 

 ③ 交付額の決定  

交付額決定通知書（第２号様式） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ⑦ 完了の審査  

 

 

 

 ⑧ 交付額の確定  

確定通知書（第５号様式） 

 

 

 

 ⑩ 補助金の交付  

 

※原則として、申請から請求まで同じ団体名・住所・職名・氏名・印で手続してください。 

※必ず事業を実施する前（工事発注前）に申請してください。 

補助金交付の流れ 



 
第１号様式 

 

令和〇〇年〇〇月〇〇日 

  伊東市長 様 

補助金等の交付申請書 

 

 下記のとおり伊東市魅力あるまちづくり事業補助金を交付されたく申請します。 

 

記 

 

１ 補助事業等の目的、内容及びその効果 

 

  別紙事業計画書のとおり 

 

２ 補助事業等の経費の配分、経費の使用方法(収支の計画)、当該補助事業等の遂行に

関する計画並びに完了予定日(事業の計画) 

 

 ・収支の計画  別紙収支予算書のとおり 

 ・事業の計画  別紙事業計画書のとおり 

 ・事業の完了予定日  令和〇〇年〇〇月〇〇日 

 

３ 補助事業等の経費のうち、補助金によってまかなわれる部分以外の部分の負担方法 

 

  別紙収支予算書のとおり 

 

４ 補助事業等に関して生ずる収入金の有無 

  無 

 

５ 交付を受けようとする補助金等の額及びその算出方法 

 

 ・補助金額  ７２，０００円 

 ・算出方法  別紙収支予算書のとおり 

 

６ その他 

 

申請者 

 

住所又は所在地  伊東市〇〇△丁目△△番△△号     

 

氏名又は名称   〇〇町内会  会長  伊東 太郎   

 

 

 

印 

団体名・職名・氏名を記入 
※「△△町内会会長」「△△町内会長」どちらでも可。ただし事業内での標記は
統一すること。 

申請者個人の住所または 
団体の主たる所在地 

申請者個人の印（認印可） 
または職名入りの団体印 

申請日を記入 
※すでに事業を実施している 
場合は申請できません。 

収支予算書の「市補助金」 
と同じ金額を記入 

① 交付の申請（交付申請書） 

交付額決定後、請書提出日以降に実施し、 
３月 31 日までに完了すること 



第１号様式(第５条、第８条、第９条関係)  

 

事業計画書(変更事業計画書・事業実績書) 

事 業 名 

 

 □まちづくり事業（                 ） 

 

 ☑防犯灯設置事業（実施地区：   〇〇町内会    ） 

 

事 業 目 的 

 

 □まちづくり事業 

  □地域福祉の増進     □地域文化の発展・継承 

  □地域の安全・安心    □地域の良好な環境の保全 

  □地域の連帯感の育成   □地域によるおもてなし 

  □地域間の交流の促進 

  □その他（                    ） 

 

  

 

 ☑防犯灯設置事業 

  防犯灯の適切な設置・管理を行うことで、地域の防犯及び

良好な環境の保全を目指す。 

 

事 業 内 容 

 

 □まちづくり事業 

 

 

 

 

 

 ☑防犯灯設置事業 

  ☑新たに防犯灯を設置する事業 

   ☑既設の電柱等に設置…………………………   ２灯 

   □ポールを新設して設置………………………    灯 

  ☑既設防犯灯をＬＥＤ防犯灯に改修する事業 

□非ＬＥＤ防犯灯をＬＥＤ防犯灯に改修……    灯 

☑既設ＬＥＤ防犯灯の改修……………………   １灯 

 

 

 

 

 

該当する設置事業の区分にチェックを入れ、 
灯数を記入。 
既存防犯灯を LED 防犯灯に改修する事業につ
いては、 
改修前の防犯灯が LED でない防犯灯の場合は
「非 LED 防犯灯を LED 防犯灯に改修」、 
現在設置済の LED 防犯灯の改修を行う場合は
「既設 LED 防犯灯の改修」を選択 

① 交付の申請（事業計画書） 

町内会名など実施地区を記入してください。 



 

第２号様式(第５条、第８条、第９条関係)  
 

収支予算書(変更収支予算書・収支決算書) 

事 業 名 

 

 □まちづくり事業（                    ） 
 

 ☑防犯灯設置事業（実施地区：    〇〇町内会      ） 
  

 ⑴ 収入の部 

区 分 所 要 額 備 考 

 

市補助金 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

〇〇町内会負担 

 

 

 

７２，０００円 

※千円未満切捨て 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

８，０００円 

 

 

□まちづくり事業 

□行政区 

□分譲地等自治会 

  □ハード事業 総事業費      円の1/2以内 

  □ソフト事業 総事業費      円の3/4以内 
 

☑防犯灯設置事業 

 ☑新たに防犯灯を設置する事業 

☑既設の電柱等に設置……（ ２灯分 ） 

総事業費 60,000円→補助額 54,000 円 (ア) 

  □ポールを新設して設置…（  灯分 ） 

総事業費    円→補助額     円 (イ) 

☑既設防犯灯をＬＥＤ防犯灯に改修する事業 

             …（ １灯分 ） 

総事業費 20,000円→補助額 18,000 円 (ウ) 

 

上記(ア)、(イ)、(ウ)には補助金額計算シートで算出し

た補助金額を記載してください。 

合 計 ８０，０００円   
 

 ⑵ 支出の部 

区 分 所 要 額 備 考 

 

防犯灯新設 

防犯灯改修 

 

 

 

６０，０００円 

２０，０００円 

 

 

 

 

合 計 ８０，０００円   

(注) 

 １ 区分については、収入・支出の科目を記載すること。 

 ２ 所要額については、積算の内訳を記載すること。 

 

税込金額を記入 
※区分ごとそれぞれの総工事費が分かる見積書
のコピーと工事場所が分かる地図（工事場所
にしるしをつける）を提出してください。 

同額 

① 交付の申請（収支予算書） 

事業計画書と同じ実施地区を記入 

この欄の数式で 
計算した金額を記入 



  
計
算
シ
ー
ト
は
、
市
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に
自
動
計
算
版
を
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の
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利
用
く
だ
さ
い
。

 



 

 

第２号様式 

 

補助金等の交付額決定通知書 

 

 

伊東市指令秘第〇〇〇号   

令和〇〇年△△月△△日   

 〇〇町内会 

  会長  伊東 太郎 様 

伊東市長     

 

 令和〇〇年〇〇月〇〇日付けで申請のあった伊東市魅力あるまちづくり事業補助金（防

犯灯設置事業（実施地区：〇〇町内会）)として下記のとおり条件を付して決定したので通

知します。 

記 

 

  

金  額 

百万    千     円   

 ￥ ７ ２ ０ ０ ０ 

 

条件 １ 補助金等は、当該補助事業以外の目的に使用してはならない。 

   ２ 補助事業等の中止又は内容を変更する場合は、あらかじめ市長の承認を受けること。 

   ３ 補助事業等が予定期間内に完了しない場合又は遂行が困難となった場合は、市長に報

告してその指示を受けること。 

   ４ 補助事業等の事業運営、経理の状況を調査し、不適当と認めたときは、当該補助金等の

全部又は一部の返還を命じる。 

   ５ 事業完了後、補助事業完了報告書を市長に提出すること。 

   ６ その他伊東市補助金等交付規則に基づく市長の指示に従うこと。 

 教示 

１ この処分について不服がある場合は、この処分があったことを知った日の翌日から起算して

３月以内に、市長に対して審査請求をすることができます。ただし、この処分があったことを知

った日の翌日から起算して３月以内であっても、この処分の日の翌日から起算して１年を経過

したときは、審査請求をすることができなくなります。 

２ この処分については、この処分があったことを知った日（上記１の審査請求をした場合は、当

該審査請求に対する裁決があったことを知った日）の翌日から起算して６月以内に、市を被告と

して（訴訟において市を代表する者は伊東市長となります。）処分の取消しの訴えを提起するこ

とができます。ただし、この処分の日の翌日から起算して１年を経過したときは、処分の取消し

の訴えを提起することができなくなります。 

③ 交付額の決定（交付額決定通知書） 

「②内容の審査」の後、市から送付します。 

決定後提出する「④請書」、「⑥完了報告書」の文章は 

この日付と文書番号を記入します。 



 

 

 

第３号様式 

 

令和〇〇年〇〇月〇〇日 

 

  伊東市長 様 

 

 

 

〇〇町内会  会長  伊東 太郎  印 

 

 

 

請 書 

 

 

 令和〇〇年△△月△△日伊東市指令秘第 〇〇〇 号による伊東市魅力あるまちづく

り事業（ 防犯灯設置事業（  実施地区 ： 〇〇町内会          )）について

は、市長の定める条件を守り、責任をもって補助事業を遂行するようここに請書を提出し

ます。 

 

 

 

交付決定日から事業開始（施工等）前まで
の日付としてください。 
※請書の提出をもって 
「⑤事業の実施」をすることができます。 

交付申請書と同じ 
団体名・職名・氏名を記入 

交付申請書と同じ印 

交付額決定通知書の 
「右上」の日付 

交付額決定通知書「右上」の番号 

交付額決定通知書に記載された事業名 

④ 請書の提出（請書） 



 

 

第４号様式 

 

令和〇〇年〇〇月〇〇日 

 

  伊東市長 様 

 

 

〇〇町内会  会長  伊東 太郎  印 

 

 

補助事業等完了報告書 

 

 

  令和〇〇年△△月△△日伊東市指令秘第 〇〇〇 号に係る事業が次のとおり完了し

たので報告します。 

 

１ 完了の年月日  令和〇〇年〇〇月〇〇日 

 

２ 事業の内容、成果 

 ・事業の内容  別紙事業実績書のとおり 

 ・事業の成果  別紙事業実績書の事業目的が達成された。 

 

３ 収支の状況並びに補助事業等により生ずる収入金 

 ・収支の状況  別紙収支決算書のとおり 

 ・補助事業等により生ずる収入金  無 

 

４ 補助金等の交付申請書と相違した場合はその理由 

 

５ 交付確定を受けたい額   ７２，０００円 

 

６ その他 

 

 上記報告事項について審査いたしました。 

        年   月   日 

審査(検査)担当者         

課     係    

印 

 審査結果の意見 

 

 

報告日（提出日）を記入 
※事業完了後１か月以内に提出してください。 
３月に完了した場合は３月 31 日までに 
提出してください。 

交付申請書と同じ 
団体名・職名・氏名を記入 

交付申請書と同じ印 

完了年月日は原則として 
工事費領収書の日付になります。 
※工事費を前金で払っている場合は 
工事実施日となります。 

交付額決定通知書の 
「右上」の日付 

交付額決定通知書の「右上」の番号 

収支決算書の「市補助金」 
と同じ金額を記入 

⑤ 完了報告（完了報告書） 



第１号様式(第５条、第８条、第９条関係)  

 

事業計画書(変更事業計画書・事業実績書) 

事 業 名 

 

 □まちづくり事業（                 ） 

 

 ☑防犯灯設置事業（実施地区：   〇〇町内会    ） 

 

事 業 目 的 

 

 □まちづくり事業 

  □地域福祉の増進     □地域文化の発展・継承 

  □地域の安全・安心    □地域の良好な環境の保全 

  □地域の連帯感の育成   □地域によるおもてなし 

  □地域間の交流の促進 

  □その他（                    ） 

 

 

 ☑防犯灯設置事業 

  防犯灯の適切な設置・管理を行うことで、地域の防犯及び

良好な環境の保全を目指す。 

 

事 業 内 容 

 

 □まちづくり事業 

 

 

 

 

 

 

 ☑防犯灯設置事業 

  ☑新たに防犯灯を設置する事業 

   ☑既設の電柱等に設置…………………………   ２灯 

   □ポールを新設して設置………………………    灯 

  ☑既設防犯灯をＬＥＤ防犯灯に改修する事業 

□非ＬＥＤ防犯灯をＬＥＤ防犯灯に改修……    灯 

☑既設ＬＥＤ防犯灯の改修……………………   １灯 

 

 

 

 

 

⑥ 完了報告（事業実績書） 
交付申請時から変更がなければ 
はじめに提出した事業計画書と 
同じように記入してください。 



 

第２号様式(第５条、第８条、第９条関係)  
 

収支予算書(変更収支予算書・収支決算書) 

事 業 名 

 

 □まちづくり事業（                    ） 
  

 ☑防犯灯設置事業（実施地区：    〇〇町内会      ） 
  

 ⑴ 収入の部 

区 分 所 要 額 備 考 

 

市補助金 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

〇〇町内会負担 

 

 

 

７２，０００円 

※千円未満切捨て 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

８，０００円 

 

 

□まちづくり事業 

□行政区 

□分譲地等自治会 

  □ハード事業 総事業費      円の1/2以内 

  □ソフト事業 総事業費      円の3/4以内 
 

☑防犯灯設置事業 

 ☑新たに防犯灯を設置する事業 

☑既設の電柱等に設置……（ ２灯分 ） 

総事業費 60,000円→補助額 54,000 円 (ア) 

  □ポールを新設して設置…（  灯分 ） 

総事業費    円→補助額     円 (イ) 

☑既設防犯灯をＬＥＤ防犯灯に改修する事業 

             …（ １灯分 ） 

総事業費 20,000円→補助額 18,000 円 (ウ) 

 

上記(ア)、(イ)、(ウ)には補助金額計算シートで算出

した補助金額を記載してください。 

合 計 ８０，０００円   
 

 ⑵ 支出の部 

区 分 所 要 額 備 考 

 

防犯灯新設 

防犯灯改修 

 

 

 

６０，０００円 

２０，０００円 

 

 

 

 

合 計 ８０，０００円   

(注) 

 １ 区分については、収入・支出の科目を記載すること。 

 ２ 所要額については、積算の内訳を記載すること。 

 

同額 

交付申請時から変更がなければ 
はじめに提出した収支予算書と 
同じように記入してください。 

⑥ 完了報告（収支決算書） 

税込金額を記入 



 

第５号様式 

 

伊 秘 第 〇 〇 〇 号   

令和〇〇年△△月△△日   

 

 

 〇〇町内会 

  会長  伊東 太郎 様 

 

 

伊東市長     

 

 

補助金等の確定通知書 

 

 

 令和〇〇年〇〇月〇〇日付けの補助事業完了報告書を審査の結果下記金額を当該伊東

市魅力あるまちづくり事業（防犯灯設置事業（実施地区：〇〇町内会））に対する補助金

として確定します。 

 

 

記 

 

  

金  額 

百万     千     円   

 ￥ ７ ２ ０ ０ ０ 

 

 

⑧ 交付額の確定（確定通知書） 

「⑦完了の審査」の後、市から送付します。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑨ 補助金の請求（請求兼領収書）※委任状なし 

金額記入不要 

日付記入不要 

○○○○          △△△ 

○          1234567 

 ○○チヨウナイカイ 

カイケイ イズ ハナコ 

 

 

交付申請書・完了報告書と 
同じ団体名・職名・氏名・印 

原則として次の口座へのお振込みになります。 
・上記請求者の名義の口座 
・請求者の団体の口座 
（〇〇チヨウナイカイ、〇〇チヨウナイカイカイケイ△△△△など） 
それ以外の口座を指定する場合は委任状が必要になります。 

「⑩補助金の交付」の手続をしてから 
２～３週間程度で「⑪補助金の受領」となります。 

防犯灯設置       実施地区：○○町内会 

伊東市○○△丁目△△番△△号 

○○町内会 会長   伊東  太郎 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑨ 補助金の請求（請求兼領収書）※委任状あり 

金額記入不要 

日付記入不要 

防犯灯設置       実施地区：○○区 

伊東市○○△丁目△△番△△号 

○○区長   天城 次郎 

○○○○          △△△ 

○         1234567 

□□チヨウナイカイ カイケイ イズハナコ 

 

交付申請書・完了報告書と 
同じ団体名・職名・氏名・印 

「⑩補助金の交付」の手続をしてから 
２～３週間程度で「⑪補助金の受領」となります。 

まちづくり     ○○○○○○○○○ 

□□町内会   会長         伊東市□□         会計  伊豆 花子 

湯川 太郎       １－２－３ 

 

日付記入不要 

伊東市○○△丁目△△番△△号 

○○区長   天城  次郎 

交付申請書・完了報告書と 
同じ団体名・職名・氏名・印 

請求者（委任者）が区長 
受任者が町内会長 
振込口座が町内会会計（個人名あり）の場合 

←上下は切り離さないでください 

区長が補助金を申請し、町内会の口座に振り込む場合など。 



 

 

Q すでに工事を実施・完了してしまった場合は申請できますか？ 

A 申請できません。事業に着手する前に余裕をもって申請するようお願いし

ます。 
 

Q 工事場所の地図とはどのようなものですか？  

A 手書きでも、既存の地図をコピーしたものでも構いません。設置・改修す

る場所が分かるようにしるしを付けてください。 
 

Q 完了報告にはすべての工事箇所の写真が必要ですか？  

A すべての箇所の工事前・工事中・工事後の写真が必要です。既設ＬＥＤ防

犯灯の撤去を含むときは、撤去したＬＥＤ防犯灯の写真もお願いします。 
 

Q 記入を間違えてしまいました。 

A 二重線で取り消し、交付申請書（完了報告書・請求書兼領収書）と同じ印

で訂正印を押して書き直してください。修正液や修正テープは使用できま

せん。市ホームページから様式をダウンロードすることもできます。 
 

Q 町内会の防犯灯は、町内会長と区長のどちらが申請しますか？ 

A 区長・町内会長ともに申請できます。申請者は、区や町内会の管理方法に

応じて決めてください。ただし、同じ事業について二重に申請することは

できません。 
 

Q 途中で申請者（区長・町内会長・代表者）が変わりました。 

A 代表者変更届の提出が必要となります。氏名や住所が変わった場合も必要

です。様式を送付しますのでご連絡ください。 
 

Q 交付額決定後に工事灯数に変更がありました。 

A 工事灯数が増えた場合は、変更承認申請書を提出してください。事業を中

止・廃止する場合や工事灯数の変更でも提出が必要なことがあります。事

前にご連絡ください。完了予定日の変更などの軽微な変更については連絡

不要です。 

よくある質問 


