[bookmark: _Hlk241677683]伊東市立伊東小学校及び宇佐美中学校屋内運動場空調設備設置及び長寿命化改修工事設計業務委託の入札について

伊東市教育部教育総務課

　この入札は、期間入札（あらかじめ指定された日時までに、入札参加者が入札書等を直接持参又は郵送により提出する方法で行う入札）により実施します。

１　入札書等の提出方法等
　⑴　入札書及び入札内訳書（以下「入札書等」という。）を提出する場合は、郵送する方法又は直接持参する方法があります。
　⑵　入札書等を郵送により提出する場合は、一般書留、簡易書留又は特定記録郵便のいずれかの方法で郵送してください。
　⑶　入札書等を提出する場合は、二重封筒を用いてください。
　⑷　内封筒には、入札書等を封入し、表面に「伊東市長」と記載し、「入札書等在中」と朱書きし、当該郵便等入札の件名及び開札日時を記載するとともに、裏側に入札参加者の商号又は名称並びにその所在地及び代表者名を記載して代表者印を押印し、封かんした上で外封筒により提出してください（「入札書等封筒の記載例」参照）。
　⑸　外封筒には、表面に「入札書等在中」と朱書きし、当該郵便等入札の件名及び提出期限を記載するとともに、裏側に入札参加者の商号又は名称及びその所在地等を記載してください（「入札書等封筒の記載例」参照）。
　⑹　１通の内封筒に２枚以上の入札書等を入れないでください。
　⑺　入札書等を郵送により提出する場合は、郵便事情を考慮し、提出期限までに到達するように余裕を持って発送してください。

２　入札書等の提出期限
　⑴　入札書等の提出期限は、原則として入札執行日（開札日）の正午が入札書等提出期限となります。
　⑵　入札書等提出期限が過ぎて到達した入札書等は、受付をしないものとします。

３　開札について
　⑴　入札書等の開札は、開札日時に、開札場所において行います。
　⑵　入札参加者は、希望があれば開札に立ち会うことができます。開札の立会いを希望する場合は、開札立会申請書（別添）を開札日の前日正午までに提出してください。
　⑶　開札の立会いに代理人を立ち会わせようとする場合、代理人は開札日時に開札場所へ委任状を持参してください。

４　くじによる落札者決定について
　⑴　落札すべき価格について同額の入札が２人以上あったときは、当該入札をした者の出席を求め、地方自治法施行令の規定により、くじ引きにより落札者を決定します。ただし、同額の入札をした者全員が、現に立会いを行っている場合は、その場でくじを引くこととします。
　⑵　同額の入札をした者がくじ引きに出席しない場合は、当該入札事務に関係しない職員が、代わりにくじを引くものとします。

５　入札結果について
　　落札者には、入札終了後速やかに電話、ファックス等により連絡し、契約締結に必要な事項を指示します。また、入札参加者へ落札者決定通知を郵送します。

６　その他注意事項
　⑴　一度提出した入札書等は、引換え・変更・取消しをすることができませんので、提出する前に十分確認してください。
　⑵　次のいずれかに該当する場合は、入札書等は無効となり、入札に参加できません。
　　ア　入札書等提出期限までに、入札書等が到達しないとき
　　イ　郵送で提出する場合に、一般書留、簡易書留又は特定記録郵便以外の方法により入札書等を提出したとき
　　ウ　入札内訳書が同封されていないとき
　　エ　入札心得書に規定する入札の無効になる事項に該当するとき











入札書等封筒の記載例代表者印

１　内封筒
　　おもて


伊東市長　杉本　憲也　様


入札書等在中

件　　名　　　　　　　　　　　　　　　　　
開札日時　　令和８年　月　　日　　時　　分












　　うら





〒○○○－○○○○　　　　　
所在地　　○○○○　　　　　
商号又は名称　　〇〇〇〇　　
代表取締役　　〇〇〇〇　　　





















２　外封筒
　　おもて
〒４１４‐８５５５
伊東市大原二丁目１番１号
教育総務課　行


入札書等在中

件　　名　　　　　　　　　　　　　　　　
提出期限　　令和８年　月　　日　　　　　












　　うら






〒○○○－○○○○　　　　　
所在地　　○○○○　　　　　
商号又は名称　　〇〇〇〇　　
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