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別表５ 

報 告 書 等 一 覧 

報告書の種類 頁 
様式

番号 

提出先・部数 
提出期限等 

学校 市教委 

調理業務完了確認報告書 25 1-1 １  毎日 

調理業務完了確認報告書 26 1-2  １ 毎月・学校長作成 

調理業務従事者報告書 27 2 １ １ 当初 

調理業務従事者変更報告書 28 3 １ １ 変更の都度 

保菌検査成績報告書 29 4 １ １ 別表１で指定した日 

学校給食日常点検票 30 5 １  毎日 

学校給食従事者個人健康観察記録簿 33 6-1 １  毎日点検、翌週月曜日 

個人健康観察記録簿（不適時の対応） 34 6-2 １  「不適」該当の都度 

温度・湿度管理表（調理場内） 35 7 １  毎月１日 

冷蔵庫等温度記録表 36 8 １  毎月１日 

適温冷蔵庫の使用時温度記録表 37 9 １  毎月１日 

長期休業中の作業計画書 38 10 １ １ 

計画書  ７月１日 

    １２月１日 

     ３月１日 

〃   報告書 〃 〃 １ １ 

報告書  ９月１日 

     １月４日 

     ４月１日 

食器破損状況報告書 39 11 １ １ 毎回 

食品検収表（全般） 40 12-1 １  毎日 

主食検収表 41 12-2 １  毎月１日 

受配校用検収記録簿 42 12-3 １  毎月１日 

牛乳検収表（宇佐美小学校用） 43 13-1 １  毎月１日 

牛乳検収表（宇佐美中学校用） 44 13-2 － － 宇佐美中学校で作成 

作業工程表及び記録簿 45 14 １  毎日 

調理作業動線表 46 15 １  毎日 

調理温度管理表１（中心温度等） 47 16 １  毎日 

調理温度管理表２（食材等） 48 17 １  毎日 

検査記録表 49 18 １ １ 別表 1-2 で指定した日 
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報告書の種類 頁 
様式

番号 

提出先・部数 
提出期限等 

学校 市教委 

検査成績表 50 19 １ １ 別表 1-3 で指定した日 

保存食記録簿 51 20 １  毎月１日 

計器類較正記録 52 21-1 １  毎月 1 日 

清掃点検表（宇佐美小学校） 53 22-1 １  毎月１日 

清掃点検表（宇佐美中学校） 54 22-2 １  毎月１日 

学校給食従事者専用便所清掃記録簿 55 22-3 １  毎月１日 

在庫品使用量確認簿 56 23 １  毎日 

食器類反応検査実施報告書 57 24 １  実施した翌月１日 

ねずみ及び衛生害虫点検、駆除実施記

録簿 
58 25 １  毎月１日 

宇佐美中給食運搬記録簿 59 26 １  毎月１日 

検食簿 60 27 １  毎月１日 

配送車常時置場所等届出書 61 28 １ １ 当初 

アレルギー食配膳確認表 62 29 １  毎月１日 

 (注) 

 ・市教委の提出先は、教育総務課とする。 

       ・様式１－２調理業務完了確認報告書は、「給食数」とともに、毎月５日までに校長が教

育総務課へ提出する。 

 ・様式１１食器破損状況報告書は、破損等があった場合のみ、教育総務課へ提出する。 

 ・様式 4 保菌検査成績報告書は、職員の在職期間中の陰性確認ができるよう、退職者に

ついても在職期間中の空白期間がないように報告する。 

 


