様式第２号（用紙　日本産業規格Ａ４判）
保証業務概要書
令和　　年　　月　　日
	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者職氏名
	

	担当者・連絡先
	所属：　　　　　　　　　　　役職：　　　　　　　　　氏名：　　　　　　　　　
電話：　　　　　　　　　　　E-mail：　　　　　　　　　　　　　　


※　「伊東市営住宅家賃等債務保証業者募集要領」４の審査に必要な事項について記載してください。
※　枠内に記載しきれない場合は、「別紙のとおり」と記載し、別紙を添付してください。
１　保証委託契約の対象者
市営住宅の入居者について、年齢、世帯構成、収入状況等を踏まえ、保証委託契約の対象となる者の範囲を記載してください。
	保証委託契約の対象者
	

	対象外となる者
	

	対象者に関する条件・審査基準等
	

	その他特記事項
	


※　年齢、世帯構成、収入状況等による制限がある場合は、その内容を具体的に記載してください。
２　保証料等
保証料、継続保証料、更新料その他入居者等が負担する費用について、金額及び支払時期等を記載してください。
	項目
	金額（税込）
	支払時期・条件等

	保証料
	
	

	継続保証料
	
	

	更新料
	
	

	その他入居者等が負担する費用
	

	その他特記事項
	


３　求償権の行使等
求償権の行使及び債権回収等について、次の事項を記載してください。
	求償権の行使方法
	

	訪問・電話等による連絡方法
	

	連絡時間帯
	

	債権回収の方法
	

	分納相談への対応
	

	福祉制度の紹介及び関係機関へのつなぎ等
	

	その他、入居者等に配慮する事項
	


【確認事項】　求償権の行使に際して、利息及びその他の手数料を徴収しないことについて確認してください。
	確認
	□　確認しました。


４　公営住宅における地方公共団体との協定実績
公営住宅の家賃等に係る債務保証業務について、地方公共団体と締結した協定の実績を記載してください。
	No.
	地方公共団体名
	協定期間
	対象となった公営住宅の規模
	業務内容
	実施期間

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


※　協定実績が複数ある場合は、必要に応じて行を追加してください。
５　経営状況
直近の決算状況等を踏まえ、安定した事業運営及び継続的な保証業務の実施が可能であることについて、必要な事項を記載してください。
	経営状況に関する説明
	

	その他特記事項
	


６　その他
保証委託契約及び保証業務に関して、市営住宅の入居者等に対するサービスその他特に提案したい事項があれば記載してください。
	[bookmark: _Hlk236230890]


【添付資料】　保証委託契約書、重要事項説明書その他契約関係書類の案を添付してください。

７　個人情報の保護及び安全管理
取得している認証又は実施している安全管理措置について記載してください。
□ ISMS認証
□ プライバシーマーク
□ その他の安全管理措置
	内容



