
伊東市制施行８０周年記念事業広報準備業務委託 公募仕様書 

 

１ 業務名 

  伊東市制施行８０周年記念事業広報準備業務委託 

 

２ 目的 

  本業務は、市制施行８０周年に向けた市民機運醸成を図るため、キービジュアル・ロゴ

デザイン、写真素材整備、総合ＰＲ動画、特設ページ、ポスター・チラシ等の広報物を制

作するものである。 

  周年事業の理念である「未来への投資」を市民に分かりやすく伝える広報基盤を整備し、

令和９年度に予定する本体事業の実施に向けた準備を行うことを目的とする。 

 

３ 履行期間 

  契約締結日から令和９年３月３１日まで 

 

４ 業務内容 

  本業務は以下の５項目で構成する。なお、各業務の具体的内容・構成・仕様については、

受託者の提案によるものとし、市と協議の上で最終決定する。 

 ⑴ キービジュアル・ロゴ制作 

  ア ８０周年記念事業の理念・方向性を踏まえたキービジュアル案の作成 

  イ ロゴデザイン案の作成（縦・横・カラー・モノクロ等のバリエーションを含む。） 

  ウ データ形式：ＡＩ、ＰＮＧ、ＪＰＧ等 

  エ デザインガイドライン（簡易版）の作成 

   ※ 表現方法・デザイン案数等は提案による。 

 ⑵ 写真撮影・素材整備 

  ア 市内の主要観光地、文化施設、市民活動等の撮影 

  イ 撮影した素材の整理・管理 

  ウ データ形式：ＲＡＷ、ＪＰＧ等  

   ※ 撮影対象・点数・構成・撮影日数等は提案による。 

 ⑶ 総合ＰＲ動画制作 

  ア ８０周年記念事業の紹介動画（１〜２分程度を想定） 

  イ 市内ロケーション撮影、編集、字幕、ナレーション等 

  ウ データ形式：ＭＰ４等 

   ※ 動画の尺、構成、撮影内容、演出方法等は提案による。 

 ⑷ 特設ページ（簡易版）制作 

  ア ８０周年記念事業の概要を掲載する特設ページの制作 



  イ キービジュアル・動画・写真素材等との連携 

  ウ ＣＭＳ形式又はＨＴＭＬ形式（市と協議の上決定） 

   ※ ページ構成、掲載内容、デザイン等は提案による。 

 ⑸ ポスター・チラシ等の広報物制作 

  ア ポスター、チラシ、パンフレット、のぼり等のデザイン制作 

  イ 印刷用データの作成（ＰＤＦ・ＡＩ等） 

   ※ 種類・点数・デザイン構成等は提案による。 

 

５ 成果品 

 ⑴ キービジュアル・ロゴデータ一式 

 ⑵ 写真素材データ一式 

 ⑶ 総合ＰＲ動画（１本） 

 ⑷ 特設ページ（ＣＭＳ又はＨＴＭＬ） 

 ⑸ ポスター・チラシ等のデザインデータ 

 ⑹ 成果報告書（ＰＤＦ） 

 

６ 市の役割 

 ⑴ 撮影場所の調整 

 ⑵ 必要な情報提供 

 ⑶ 広報協力 

 ⑷ 進捗管理・協議 

 

７ 再委託 

 ⑴ 一部再委託を認める。ただし事前承認を要する。 

 ⑵ 個人情報を扱う業務の再委託は禁止する。 

 ⑶ 受託者は再委託先の行為について全責任を負う。 

 

８ 個人情報保護・情報セキュリティ 

 ⑴ 個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）その他の関係法令及び別記

「個人情報保護に係る特記事項」を遵守すること。 

 ⑵ データは市の指示に基づき適切に管理すること。 

 ⑶ 事業終了後、データは市の指示に従い削除すること。 

 

９ 特記事項 

 ⑴ 本業務は広報準備事業であり、令和９年度の本体事業に向けた基盤整備として位置

付ける。 



 ⑵ 市と受託者は定期的に協議を行い、進捗管理を行うものとする。 

 ⑶ 提案内容は審査基準書に基づき評価する。 

 ⑷ 企画提案書は、Ａ４判・片面印刷とし、参考資料を除き１０ページ以内とする。 


